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Instructivo para utilizar la aplicacion ZOOM desde un computador
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Lee atentamente las instrucciones y observa donde se posicionan las flechas AMARILLAS
en cada imagen para un mejor manejo de la aplicacion (se recomienda bajar la aplicacion
para computador directamente de la pagina web de zoom).

1.- Abrir la aplicacion ZOOM en su ordenador, luego haz clic donde dice ENTRAR A UNA
REUNION.

2.- Introducir el 1D de la reunion, el cual deberas copiar y pegar desde tu correo electrénico
0 bien puedes digitarlo.

Unirse a una reunion

[lntroduur 1D de reuni6n o nombre de vin.. V]
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Recordar mi nombre para futuras reuniones

() conectar Sin Audio
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3.- Siva a copiar el ID directamente desde su correo electronico, debes seleccionar el codigo,
luego con el mouse haz clic derecho sobre los nimeros y copia.
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4.- Vuelva a la aplicacion, nuevamente haz clic derecho donde dice INTRODUCIR ID DE
REUNION y pega el codigo.

Unirse a una reunién

Introducir ID de reunjén.n nombra dain__~ \
Deshacer

. N Cortar
icolés
= Copiar
=Rty , Pegar
Recordar mi nombre
Eliminar

[C) conectar sin Audio

Seleccionar todo

Conectar Sin Video

Lectura de derecha a izquierda

Mostrar caracteres de control Unicode

Insertar caracter de control Unicode

Abrir IME

Reconversién
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5.- También se puede digitar manualmente el ID de la reunion, tal cual como aparece en su
correo electrénico, sin saltarse espacios, ya que la aplicacion lo haré por si sola; no olvide
escribir su NOMBRE Y APELLIDO.

Seleccionar SOLO la primera y sequnda casilla que dicen: RECORDAR MI NOMBRE
PARA FUTURAS REUNIONES Y CONECTAR SIN AUDIO, luego haz clic en UNIRSE.

‘s* OdEIE0

Unirse a una reunién

738 1608 7557

Sunombre
[Constansa Septlveda ‘

Recordar mi nombre para futuras reuniones

Conectar Sin Audio

(7) Conectar sin Video

6.- Escribir la contrasefia alfanumérica (numeros y letras) que se encuentra abajo del ID de
la reunion, donde dice CONTRASENA O PASSWORD.

[ M Please join Zoom meeting in pro. X +

< C & mailgoogle.com/mailfu/0/7tab= gbl#i MfegrwHNgbPqFzHfqvbfFgnhWLILLSK 0@ :
= M Gmail Q  Buscar correo -~ ®@ *
¢« 0 0 =8 =20 ¢€ B » 157 < >\ /% @
| redactar
Please join Zoom meeting in progress Recibidos x & &2 o
[J Recibidos a2 J g Inprog 3
% Destacados 22 Nicols Valle 1629 (hace 51 minutos) 7y 4w i o
@ Pospuestos ) parami ~
® Importantes Fa inglés ~ > espafiol »  Traducir mensaje Desactivar para: inglés x
> Enviados Join Zoom Mesting +
hitp: omus/j724483762947pwd=RIo0RVduclpZa0tPSHFnNUG2eUSL dz09
B Boradores 1
Mesting ID: 724 4837 6284
Moot (IEED E>Passwmd OrHahU

B Iniciar una reunion

B Unirse a una reunién

Chat
é" Constansa & + 4. Responder = Reenviar

% nataly amanda y silvana sepulv,
nataly amanda: Es el 82830346




Wee0 TE g,

o z
g =2
g g
&
%ﬁwuﬁ'

7.- Introducir la contrasefia alfa-numérica (nUmeros y letras) manualmente, tal cual como se
ve en su correo electrdonico, respetando las mayusculas, minusculas, numeros y letras, por
altimo, haz clic en entrar.

™ Introduzca la col

Introduzca la contrasefia de
la reunién

16:39
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8.- Al entrar a la reunién haz clic donde dice ENTRAR AL AUDIO POR COMPUTADORA.

Constansa

Conectar con... *-

Probar el audio de la computadora

0 Seleccionar autométicamente el audio de la computadora al entrar a una
reunion

B! Nicolas cubillos
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9.- Una vez estando dentro de la reunién, inmediatamente se debe apagar el micréfono y
encender la camara, que se encuentran en la parte inferior izquierda, para que el profesor(a)
pueda pasar la lista 0 HASTA QUE EL PROFESOR(A) LO INDIQUE.

Los botones de la cdmara y el micr6fono se encontrardn apagados cuando sus iconos tengan
una linea tachada de color rojo, de lo contrario significa que se encuentran encendidas.

% Constansa

¥ Nicolas Cubillos

Salir
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10.- En la parte inferior central se encuentra el icono de PARTICIPANTES, este indica la
cantidad de personas que se encuentran conectadas en la reunion.

v Participantes (2)

o Constansa (Yo) % A

Q Nicolas Cubillos (Anfitrién) %0

Constansa

% Nicolas Cubillos

Invitar Unmute Me Levantar la mano

= 16:44
AEY) GBS o ()




0 TECH,,
N o

r
S

| B

% VI02MOY

5-3 _0dS180

ey et

11.- En la misma ventana de participantes, en el costado inferior derecho esta la opcion
LEVENTAR LA MANO, se debe hacer clic si necesita hacer alguna consulta al profesor(a),
recuerda que solo puedes activar el micr6fono cuando el profesor(a) se lo permita.
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v Participantes (2)
Constansa
a Constansa (Yo) % A
! Nicolds Cubillos (Anfitri6n) %

¥ Nicolas Cubillos Invitar  UnmuteMe  Levanta
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12.- Una vez realizada la consulta al profesor(a) debes BAJAR LA MANO haciendo clic en
el mismo boton que se encuentra en la parte inferior derecha de la ventana de participantes.

v Participantes (2)
Constansa

a Constansa (Yo) [ ]

Nicolds Cubillos (Anfitrién) ¥

¥ Nicolds Cubillos Invitar Unmute Me Bajar la mano
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13.- Una vez finalizada la reunion, puedes salir de la aplicacion haciendo clic en el boton de
color rojo que dice SALIR, ubicado en la parte inferior derecha.
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Constansa
e Constansa (Yo) #
! Nicolas Cubillos (Anfitrién) % A
% Nicolas Cubillos
Invitar Unmute M Levantar la m

16:47
A E) 7 EP 31-05-2020 D

14.- Por ultimo, le va a volver a preguntar si quiere salir de la reunién, debe hacer clic
nuevamente donde dice SALIR DE LA REUNION para cerrar la aplicacion completamente.
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v Participantes (2)

Constansa
o Constansa (Yo) ¥ vh

! Nicols Cubillos (Anfitrién) X th

Salir de la reunién

% Nicolas Cubillos
Cancelar Invitar Unmute Me Levantar la mano
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